
Создание шаблона позиции плана закупки  

 

Для создания шаблона позиции плана закупки пользователь в папке 

«Осуществление закупок» > «Совместная закупка» > «Шаблон позиции плана 

закупки» в фильтре «Формирование шаблона» в открывшемся списке нажимает  

 [Создать…]  (Рисунок 1). 

  

 
Рисунок 1. Создание документа «Позиция плана закупки (Шаблон)» 

 

В открывшейся электронной форме документа «Позиция плана закупки 

(Шаблон)» (Рисунок 2) пользователь заполняет следующие сведения: 

- дату (период) размещения извещения;  

- срок исполнения договора;  

- год плана закупки (по умолчанию установлен текущий год, при 

формировании Плана закупки ТРУ на следующий финансовый год, значение 

необходимо изменить); 

- валюту; 

- предмет договора; 

- срок действия шаблона. 

Поле «Сведения о Н(М)ЦД» не заполняется. 

 

 
Рисунок 2. Электронная форма документа «Позиция плана закупки (Шаблон)» 
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В поле «Способ закупки» пользователь нажимает двойным кликом ЛКМ 

(левой кнопкой мыши)  и выбирает необходимый способ закупки из имеющегося 

списка.  

В поле «Организатор совместных торгов» пользователь нажимает двойным 

кликом ЛКМ (левой кнопкой мыши)  и выбирает из «Сводного перечня 

заказчиков» заказчика, являющееся организатором совместной закупки. 

В поле «Соглашение о проведении совместной закупки» пользователь 

нажимает двойным кликом ЛКМ (левой кнопкой мыши)  и выбирает из перечня 

соответствующее соглашение о  проведении совместной закупки. 

Значение поля «Способ указания региона поставки товаров, выполнения 

работ, оказания услуг» по умолчанию установлено со значением «Единый для всех 

товаров, работ, услуг». При необходимости данное значение может быть изменено 

пользователем на значение «Отдельный для каждого товара, работы, услуги».  

Значение поля «Регион поставки товаров, выполнения работ, оказания 

услуг» по умолчанию установлено со значением «Томская область».  

При необходимости данное значение может быть изменено пользователем путем 

нажатия  и выбором другого региона из справочника «ОКАТО». 

Поле «Участниками закупки могут быть только субъекты малого  

и среднего предпринимательства» пользователем не заполняется. 

Во вкладке «Товары\работы\услуги» пользователь заполняет следующие 

сведения (Рисунок 3): 

- минимально необходимые требования, предъявляемые к закупаемым товарам 

(работам, услугам), предусмотренным договором, включая функциональные, 

технические, качественные характеристики и эксплуатационные характеристики 

предмета договора, позволяющие идентифицировать предмет договора  

(при необходимости); 

- дополнительную информацию (указывается при необходимости);  

- единицу измерения (поле формируется из справочника «Справочник единиц 

измерения» путем нажатия двойным кликом ЛКМ (левой кнопкой мыши) ); 

- код по ОКПД2 (поле формируется из справочника «ОКПД2» путем нажатия 

двойным кликом ЛКМ (левой кнопкой мыши) ); 

- код по ОКВЭД2 (поле формируется из справочника «ОКВЭД2» нажатия 

двойным кликом ЛКМ (левой кнопкой мыши) ); 

- регион поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг (поле 

заполняется только в случае указания региона поставки товаров, выполнения работ, 

оказания услуг «Отдельный для каждого товара, работы, услуги»); 

- тип объекта закупки (указывается: товары, работы или услуги). 

 
Рисунок 3. Вкладка «Товары\работы\услуги» 
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Вкладки «Информация об объемах оплаты», «Информация об объемах 

оплаты СМП» пользователем не заполняются. 

 Во вкладке «Дополнительная информация» при необходимости указывается 

порядок формирования начальной (максимальной) цены договора.   

После заполнения всех необходимых сведений пользователь нажимает  

[Сохранить]. 

Далее пользователь в фильтре «Формирование шаблона» выделяет созданный 

документ и нажимает  [Отправить по маршруту].  

После этого созданный шаблон позиции плана закупки отобразится в фильтре 

«Сформированный шаблон». 

 

 


