
Внесение сведений в реестр договоров о закупке до 100 тысяч рублей  

 

 Внимание! В случае проведения конкурентной закупки до 100 тысяч рублей 

сведения подлежат включению в реестр договоров, предусмотренный 

постановлением Правительства РФ от 31.10.2014 № 1132 «О порядке ведения реестра 

договоров, заключенных заказчиками по результатам закупки» через папку «Реестр 

договоров» > «Реестр договоров свыше 100 тысяч рублей».  

 

1. В случае заключения договора в электронной форме через электронный 

магазин договор одновременно отразится в папке «Осуществление закупок» > 

«Закупка в электронном магазине» > «Заключение договора» в фильтре «Реестр 

договоров» и в папке «Реестр договоров» > «Реестр договоров до 100 тысяч 

рублей» в фильтре «Реестр договоров до 100 тысяч рублей».  

В случае заключения договора в бумажной форме вне электронного магазина 

пользователь после заключения договора в папке «Осуществление закупок» > 

«Закупка в электронном магазине» > «Заключение договора» в фильтре  

«В работе» выделяет необходимый договор и нажимает  [Отправить по 

маршруту]. Далее договор одновременно отразится в папке «Осуществление 

закупок» > «Закупка в электронном магазине» > «Заключение договора»  

в фильтре «Реестр договоров» и в папке «Реестр договоров» > «Реестр договоров 

до 100 тысяч рублей» в фильтре «Реестр договоров до 100 тысяч рублей». 

 

2. При осуществлении закупки до 100 тысяч рублей в соответствии  

с пунктом 186 Типового положения о закупке товаров, работ, услуг пользователь  

в течение 5 рабочих дней со дня заключения договора в папке «Осуществление 

закупок» > «Заявка на закупку» в фильтре «Согласованные заявки» выбирает 

необходимую заявку на закупку и нажимает «Сформировать малую закупку  

(223-ФЗ)» (Рисунок 1). 

 

 
Рисунок 1. Отправка заявки на закупку в папку «Реестр договоров до 100 тысяч рублей» 

 

Документ «Заявка на закупку» отразится в папке «Реестр договоров» > 

«Реестр договоров до 100 тысяч рублей» в фильтре «Формирование сведений и 

документов».  

В открывшейся электронной форме документа «Малая закупка  

по 223-ФЗ» пользователь указывает (Рисунок 2): 

- «Дату заключения договора»; 

- «Номер договора». 
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Рисунок 2. Формирование документа «Малая закупка по 223-ФЗ» 

 

После заполнения всех необходимых сведений пользователь нажимает  

[Сохранить]. 

Далее пользователь нажимает    [Прикрепленные файлы] >  

 [Добавить…] и подгружает файл с графическим образом оригинала заключенного 

договора (счета или иного документа, в случае отсутствия договора по закупке).  

После загрузки документа пользователь нажимает  [Сохранить]. 

Далее пользователь выбирает необходимую заявку на закупку  

и нажимает  [Отправить по маршруту].  

Документ «Малая закупка по 223-ФЗ» отразится в папке «Реестр договоров» 

> «Реестр договоров до 100 тысяч рублей» в фильтре «Реестр договоров до 100 

тысяч рублей». 

 

Корректировка документа «Малая закупка по 223-ФЗ» 

Для внесения изменений в документ «Малая закупка по  

223-ФЗ» пользователь выбирает необходимый документ и нажимает  

[Сформировать изменения по МЗ (223-ФЗ)] (Рисунок 3). 

 

 
              Рисунок 3. Внесение изменений в документ «Малая закупка по 223-ФЗ» 
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Документ «Малая закупка по 223-ФЗ» отразится в папке «Реестр договоров» 

> «Реестр договоров до 100 тысяч рублей» в фильтре «Формирование сведений  

и документов». 

Поля «Номер изменений» и «Дата изменений» заполняются КИС 

автоматически и редактированию не подлежат.  

Далее пользователь вносит изменения в электронную форму документа 

«Малая закупка по 223-ФЗ» либо загружает файл. 

После внесения всех необходимых изменений и (или) загрузки документа 

пользователь нажимает  [Сохранить]. 

Далее пользователь выбирает необходимый документ  

и нажимает  [Отправить по маршруту].  

Документ «Малая закупка по 223-ФЗ» с внесенными изменениями  

и с указанием номера изменений (Рисунок 4) отразится в папке «Реестр договоров» > 

«Реестр договоров до 100 тысяч рублей» в фильтре «Реестр договоров до 100 

тысяч рублей». 

 

 
Рисунок 4. Изменение сведений в документе «Малая закупка по 223-ФЗ» 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


